情報リテラシーI
Word編　練習問題2
火星旅行：
（空行も1行と数える）
1. 3行目「火星一周パックツアーご案内」を28ポイントにしなさい。また、中央揃えに設定しなさい。そして、書体（フォント）を自分の趣味で変更しなさい。

2. 5行目「株式会社　惑星交通埼玉支店」を、右揃えに設定しなさい。

3. 13行目「火星の主な観光名所：」を、文字の大きさを14ポイント、色は「赤　アクセント2　黒＋基本色25%」、フォントはMSゴシックに設定しなさい。

4. [bookmark: _GoBack]ファイル名を自分の学籍番号とし、デスクトップに保存しなさい。

5. 15行目「マリネリス・・」から18行目「極付近の氷結地帯」までを、「箇条書き」に設定しなさい。行頭文字には、図を用いなさい（どれでもよい）。また、文字の大きさを12ポイント、斜体（イタリック体）に設定しなさい。

6. ヘッダー部分に、右揃えで「広告案１」と入力しなさい。

7. ページの余白を、上下左右とも20mmになるように設定しなさい。

8. 7行目「日頃から・・」から11行目までについて、最初の行を、字下げ1字に設定しなさい。

9. 21行目「地球出発」から、27行目までについては、すでにタブキーが押してある。この部分について、タブ位置の設定は20字、リーダーは（2）を設定しなさい。

10. 29行目から31行目まで（「＊スイングバイとは・・つながります」）について、左インデント2、右インデント2に設定しなさい。

11. 29行目から31行目まで（「＊スイングバイとは・・つながります」）について、罫線で囲みなさい。線の太さは0.5ptとしなさい。線の種類や色は自由。

12. ファイルを上書き保存して、Wordを閉じなさい。そしていつもの場所（回収フォルダ）に提出しなさい。Wordから直接回収フォルダに保存しないようにすること。また、先頭に＄マークのついたファイルを提出しないようにすること。
